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Checkliste: Organisation mit dem Verein 
 

Was  
Verant-
wortliche/-r Bemerkungen  

    

Termin für Sitzung im November    

Termin für Sitzung im März    
    

Reservation Saal/Örtlichkeit Verein   

Bühne für Ehrungen Verein   

Tische und Stühle für den Vorstand Verein 3 Tische, 6 Stühle  

Tische für Geschenke & Blumen Verein 2 Tische  

Tische für Eingangskontrolle Verein 2 Tische im Foyer  

Rednerpult mit Mikrofon  Verein   

Mikrofon auf dem Vorstandstisch Verein   

Beamer, Kabelrolle Verein   

Leinwand Verein   

Fahnenburg Verein   

Vereinsfahne Verein   
    

Getränke, Imbiss & Service Verein Eigene Verkaufsliste  

Apéro, alkoholfrei Verein   

Einzahlungsschein (Geld für Apéro) Verein   

Ehrendamen/-herren Verein   

Darbietung(en) Verein   
    

Vereinsportrait  Verein   

Einladung Gemeindebehörden  Verein   

Einladung  Ehrenmitglieder des 
Vereins 

Verein   

Einladung Bezirk Vorstand   
    

Reservation Tische für 
Ehrenmitglieder & Gäste 

Vorstand 2 Tische   

Begrüssungsworte des  
Vereinspräsidenten  

Präsident   
    

Geschenke für Ehrungen: 
- Funktionäre: Präsent (25-30 CHF) 
- Mannschaften: 200 CHF bar  

Verein &  
Vorstand 
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- Einzelsportler: (25-30 CHF) 
- Wein: Kümin (25-30 CHF) 
- Blumen: (25-30 CHF) 

Hinweisschilder „Parking“ 
Verein &  
Vorstand 

  
    

Presseeinsendung vor der DV Vorstand   

Einladung aller Vereine (elektronisch 
& Broschüre per Post) 

Vorstand   

Einladung der Ehrenmitglieder und 
Gäste der Sport Union Schwyz 

Vorstand   

Einladung der zu Ehrenden der Sport 
Union Schwyz 

Vorstand   

    

Organisation der Eingangskontrolle Vorstand   

Herstellung der Stimmkarten Vorstand   
    

Kantonalfahne Vorstand   

Kerze & Ständer  Vorstand   

Blache mit dem Logo der Sport Union 
Schwyz 

Vorstand   

Laptop (für PowerPoint-Präsentation) Vorstand   

PPT Vorstand   

Fotos für die PPT Vorstand   


